Fray Bentos

-LLAMADO A CONCURSO EXTERNO PARA LLENAR UN CARGO
VACANTE DE ADMINISTRATIVO TAQUIGRAFO I11.

BASES.

La Junta Departamental de Rio Negro realiza un llamado a ciudadanos naturales o
legales, domiciliados en los departamentos de Rio Negro, Salto, Paysand( y Soriano
para la provision de un cargo de Administrativo Taquigrafo I11.

OBJETO DEL LLAMADO.

La finalidad es la incorporaciéon a la Junta Departamental de Rio Negro de una
persona idonea para ocupar el rol mencionado atendiendo la necesidad de cubrir un
cargo actualmente vacante.

INSCRIPCIONES.

Las inscripciones para este llamado se realizaran a partir del lunes 18 de enero hasta
el miércoles 10 de febrero del 2021 a la hora 13:00 a través del correo electronico
concurso@juntarionegro.gub.uy o en forma personal en la Junta Departamental de
Rio Negro de lunes a viernes de 8:00 a 13:00 horas. El correo electronico de
referencia sera la Gnica via de comunicacion entre la organizacion y los postulantes.

REQUISITOS.

« Ser ciudadano uruguayo natural o legal.

» Tener una residencia minima de tres afios debidamente documentada en los
departamentos de Rio Negro, Salto, Paysandd o Soriano.

« Ser mayor de 18 afos.

¢ Cédula de Identidad vigente.

* Credencial Civica.

* Bachillerato completo (6to. Liceo, UTU). NO EXCLUYENTE. Se valoraran otros

estudios afines al cargo a concursar.

* Certificado de Vecindad.

* Certificado de antecedentes judiciales.

¢ Carné de Salud vigente.

» Constancia de votacion (si correspondiera).

* Curriculum vitae.

* Certificado de Jura de Fidelidad a la Bandera.

Vencido el plazo de inscripcion, la Comision de Asuntos Internos procederd al
estudio de la documentacién presentada por los postulantes.
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El viernes 12 de febrero se pondra en conocimiento de cada uno de ellos del
resultado del estudio de la documentacion. Aquellos que hayan cumplido con los
requisitos exigidos deberan hacerse presente en la sede de la Junta Departamental de
Rio Negro el dia viernes 19 de febrero a la hora 14:00 a efectos de participar del
concurso.

En todo lo concerniente a este concurso de oposicion entenderd un Tribunal
integrado por Técnicos Taquigrafos designados por el Presidente de la Camara de
Representantes. Podran concurrir exclusivamente como veedores los miembros de la
Comision de Asuntos Internos de la Junta Departamental de Rio Negro, pudiendo ser
acompafados por el sefior Presidente de la Corporacion. Los miembros del Tribunal
deberan fiscalizar el correcto desarrollo de las pruebas del concurso y el
cumplimiento estricto de las disposiciones de este Reglamento.

La Secretaria de la Junta Departamental de Rio Negro pondra a disposicion del
Tribunal los funcionarios necesarios para ayudarlo en el desempefio de su cometido.
Estos funcionarios se limitaran exclusivamente, a cumplir las indicaciones del
Tribunal, no tendran voz ni voto y s6lo podran desarrollar las funciones que se les
asigne en el momento.

Al salon donde se realicen las actividades relacionadas con el concurso solo tendran
acceso los miembros del Tribunal, los integrantes de la Comision de Asuntos
Internos, los funcionarios ayudantes y el Presidente de la Junta Departamental de Rio
Negro.

Antes de realizar cada una de las pruebas los concursantes deberan acreditar su
identidad mediante la exhibicion de su Cédula de Identidad y presentar constancia
de inscripcion.

El concurso constara de las siguientes pruebas:

a) Una prueba de taquigrafia, de caracter eliminatorio. La misma consistira en un
dictado de 5 (cinco) minutos de duracion y a la velocidad de alrededor de 90
(noventa) palabras por minuto, para cuya traduccion, realizada en PC, dispondran de
un plazo de 45 (cuarenta y cinco) minutos. El texto del dictado serd tomado de un
Acta de Sesiones de la Junta Departamental de Rio Negro, y su eleccion se hara a
través del mecanismo establecido por el Tribunal. Los concursantes procederan a
entregar sus pruebas procediéndose de acuerdo con lo establecido en las presentes
bases. Seran eliminados en esta prueba aquellos que, a juicio del Tribunal, no
demuestren poseer condiciones para participar en la prueba de dactilografia.

Quienes hayan aprobado la prueba a que refiere el parrafo anterior realizaran la
segunda prueba.
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b) Una prueba de dactilografia, realizada en PC, de caracter eliminatorio, en la que se
observara la velocidad y técnica de los concursantes.

La prueba de dactilografia tendra una duracion de cinco minutos y consistira en la
copia de un texto elegido por el Tribunal, utilizandose al efecto los medios
informéticos que para el concurso disponga la Junta Departamental de Rio Negro.
Podra efectuarse por grupos, en funcién de la disponibilidad de los elementos
necesarios para su realizacion, utilizando en todos los casos el mismo texto y
manteniendo reserva absoluta sobre su contenido. Los concursantes procederan a
entregar sus pruebas de acuerdo con lo establecido por el Tribunal. Seran eliminados
los concursantes que no alcancen un promedio de cuarenta (40) palabras por minuto
correctamente escritas. También serdn eliminados quienes, habiendo alcanzado ese
promedio, hayan cometido una cantidad de errores que supere el 10% (diez por
ciento) del total de palabras escritas correctamente. La cantidad de errores se
calculara a razon de: a) un punto por cada palabra o expresion numerica mal escrita u
omitida. b) medio punto por cada omision o error en materia de tilde, espacios entre
palabras, puntos y aparte, sangrias, signos de puntuacién y maydsculas. Se
computara como error la palabra mal escrita que haya sido repetida en forma
correcta. Si la cifra resultante de calcular el 10% (diez por ciento) del total de
palabras escritas correctamente tuviera una fraccion decimal, se redondeara a la
unidad superior.

c) Agquellos concursantes que hayan superado satisfactoriamente la prueba de
taquigrafia y la de dactilografia pasaran a la ultima instancia de la seleccion que
consistird en una evaluacion psicolaboral y entrevista personal.

Si la capacidad de los locales fuere insuficiente con relacién al namero de
concursantes, la prueba de taquigrafia podréa efectuarse por grupos, utilizandose el
mismo texto. Se tratard en lo posible de repetir en todos los casos las condiciones en
que se realiza la prueba, manteniendo reserva absoluta sobre su contenido.

Para la eleccion de cada uno de los textos dictados en las pruebas de taquigrafia se
aplicara el siguiente procedimiento: a) un concursante elegira uno entre por lo menos
tres libros o tomos de Actas de Sesiones de la Junta Departamental de Rio Negro, y
otro concursante procedera a abrirlo al azar, b) si en las paginas en que fuere abierto
el libro o tomo, a criterio del Tribunal, no hubiere textos apropiados para el dictado,
se seguira hojeando hacia adelante hasta hallar el material adecuado.

En la prueba de taquigrafia el Tribunal designard a uno de sus miembros para la
realizacion del dictado. Se hara un breve dictado previo a fin de comprobar la buena
audicién y la comodidad de los concursantes.

Durante el acto de traduccién queda prohibido a los participantes, so pena de
inmediata eliminacién, comunicarse entre si por ningn motivo ni por ningn medio.
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Si alguno de ellos sufriese un entorpecimiento o deseare obtener una aclaracion en
cuanto a los procedimientos, debera dirigirse a un miembro del Tribunal. En la
prueba de taquigrafia queda prohibido el uso de cualquier medio de grabacion por
parte de los concursantes.

A fin de asegurar el anonimato en la prueba de taquigrafia se aplicara el siguiente
procedimiento: a) EI Tribunal preparard, en numero suficiente para todos los
concursantes, parejas de sobres que contengan sendas tarjetas con un mismo numero.
Ambos sobres seran cerrados y lacrados, quedando unidos entre si por una grapa en
el angulo superior izquierdo. b) Terminada la prueba, cada concursante, en presencia
de un miembro del Tribunal, tomard al azar un par de sobres, procediendo a
desprenderlos. Uno de los sobres sera grapado por el interesado en el angulo superior
izquierdo de su prueba, de tal manera que esta pueda ser corregida sin necesidad de
desprenderlo. El otro sobre sera firmado por el concursante, quien debera conservarlo
intacto a fin de comprobar posteriormente que la prueba le pertenece. c)
Seguidamente, el concursante colocard las hojas que contienen sus signos
taquigraficos en un sobre que serd cerrado con una grapa. Este sobre y la traduccion
se colocaran en otro sobre mas grande que sera grapado por el interesado y entregado
a un miembro del Tribunal, para que este, en presencia de aquel, lo coloque en un
recipiente junto a la prueba realizada por los otros concursantes. d) Los sobres
utilizados en este procedimiento no podrén tener marcas ni sefial alguna que los
pueda identificar, a excepcion del membrete. Si al realizarse la correccion de las
pruebas apareciera alguna firmada o claramente marcada en forma que haga suponer
que lo ha sido deliberadamente, sera descartada y no se seguira revisando, quedando
eliminado el concursante.

El fallo sobre la prueba de dactilografia se dictard dentro de los tres dias habiles
siguientes a la culminacién de dicha prueba, requiriéndose para su aprobacion el voto
conforme de los integrantes del Tribunal. Si no hubiere pruebas consideradas aptas,
el Tribunal podra declarar desierto el concurso.

Una vez dictado el fallo por el Tribunal sobre la prueba relacionada se convocara a
los concursantes, quienes exhibiran los sobres identificatorios que quedaron en su
poder, a fin de comprobar que se hallan intactos. Acto seguido, se procedera a la
apertura de los sobres identificatorios que fueron grapados con la pruebas,
proclamandose el/los nUmeros que aprobaron la prueba. Los concursantes que posean
los nimeros correspondientes a los de las pruebas aprobadas, previa acreditacion de
su identidad, seran convocados para la evaluacion psicolaboral y entrevista personal,
una vez culminadas las mismas, dentro de los cinco dias habiles siguientes se dara el
fallo en el que se adjudicara el cargo a la persona seleccionada para tal fin. Se deja
plena constancia de que el presente concurso solamente tiene validez para ocupar el
cargo de Administrativo-Taquigrafo Ill, previsto en el Presupuesto de la Junta
Departamental de Rio Negro, Ejercicio 2016-2020.
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El puntaje total del concurso se compondra de la siguiente manera, debiendo
obtenerse un minimo de un 70% del mismo para acceder al cargo, resultando
ganador aquel concursante que obtenga el mayor puntaje. En caso de existir un
empate, se tomara en cuenta el puntaje de las pruebas escritas, si persistiera se
valoraran los méritos, si continuara el empate se valorara la evaluacién psicolaboral,
si aln siguen empatados se ponderard la residencia en el departamento y de persistir
el mismo, en Gltima instancia, se realizard un sorteo ante Escribano publico.

Meéritos: 20 puntos
Pruebas escritas: 50 puntos
Evaluacién Psicolaboral: 25 puntos
Residencia en el departamento de Rio Negro 5 puntos
TOTAL: 100 puntos

Aquellos concursantes que habiendo superado las diversas pruebas descriptas y se
declaren aptas por el Tribunal y que por falta de vacantes presupuestales no logren
ingresar, serdn ordenados en una lista por orden de prelacion, la que quedarad a
disposicion de la Junta Departamental de Rio Negro para convocar a cubrir licencias
del personal de taquigrafia, por un plazo no mayor de un afio. La vigencia de esta
lista seré hasta finalizar el periodo de gobierno actual.

Si el concurso se declarare desierto, la Comision de Asuntos Internos establecera a la
brevedad posible la nueva fecha para la realizacion de un nuevo Ilamado a concurso
para el mismo cargo.

Antes de asumir el cargo la persona seleccionada deberan radicarse en la ciudad de
Fray Bentos o en un radio de diez (10) kilémetros de la misma.

Los interesados podran consultar las bases que rigen al presente en la pagina web
www.juntarionegro.gub.uy o retirarlas personalmente en la Junta Departamental de
Rio Negro, 18 de Julio 1181 de la ciudad de Fray Bentos, de lunes a viernes en el
horario de 8:00 a 13:00.

El postulante debera descargar desde la pagina web www.juntarionegro.qub.uy el
formulario de inscripcion que figura en la misma, el cual deberd ser remitido junto a
la documentacién requerida.
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